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MUNICIPIO DE TREZE DE MAIO
ESTADO DE SANTA CATARINA

DECRETO N° 062 DE 28 DE JULHO DE 2023

Dispbe sobre a concesséo de adiantamento dos servidores do Municipio de Treze de Maio pelo
deslocamento da sede de trabalho e da outras providencias.

O Excelentissimo Sr. JAILSO BARDINI, Prefeito de Treze de Maio, no uso de suas atribuigdes legais, que
Ihe confere a Lei Organica do Municipio, DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O Regime de Adiantamento € aplicado aos casos de despesas definidas nesta Lei e consiste na
entrega de numerario a servidor ou exercente de fungéo publica, sempre precedido de empenho e
dotacao propria, para o fim de realizacdo de despesa que nao possa subordinar-se ao processo normal
de aplicacgédo, e previsto no estatuto do servidor publico.

Art. 2° Nao se fara adiantamento para despesa ja realizada, nem se permitira que se efetuem despesas
maiores do que as quantias ja adiantadas.

Art. 3° N&o se fara adiantamento a servidor em alcance nem a responsavel por dois adiantamentos.
CAPITULO Il

DA CONCESSAO DE ADIANTAMENTO

Art. 4° Poderéo realizar-se no regime de adiantamento as despesas decorrentes de:

| - viagens, alimentacéao e estadia quando a servigo do Municipio;

Il - viagens, alimentagao e estadia de delegagdes e/ou conselhos, representativos do Municipio;

Il - alojamento e alimentagéo de delegagdes esportivas ou escolares, de outros Municipios, que
participem de certames organizados pela Prefeitura Municipal;

IV - recepgbes e homenagens de autoridades quando em visita oficial ao Municipio;

V - comemoracdes de datas civicas e festividades fixas do calendario anual;
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VI - custas judiciais, emolumentos, honorarios periciais, pagamentos ou depdsitos junto ao Poder
Judiciario, gastos com cépias reprograficas;

VII - aquisicao de géneros alimenticios para servigos assistenciais e educacionais em carater de
urgéncia;

VIII -aquisicdo de medicamentos, exames e servigos de saude para assisténcia do Municipio em carater
de urgéncia;

IX - situagdes cuja demora possa provocar prejuizos ao Municipio; X - despesas de quantias pequenas e
de pronto pagamento.

Art. 5° Consideram-se despesas de quantias pequenas e de pronto pagamento as que se fizer:

| - com selos postais, telegramas, radiogramas, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos
consertos e outras despesas de pequeno vulto;

Il - com reprografia e aquisicéo de artigos de escritério, de desenho, de impressos e papéis, em
quantidades restritas, para uso € consumo proximo ou imediato;

IV - com artigos farmacéuticos ou e laboratério, exames e servigcos de saude, em quantidades restritas,
para uso e consumo proximo ou imediato.

Art. 6° Os pedidos de adiantamento, que serdo encaminhados pelo Secretario da respectiva Pasta,
deverdo conter expressamente o seguinte:

| - cargo ou fungao, reparticdo e nome do servidor ou exercente de fungéo publica ao qual se deve ser
feito o adiantamento;

Il - dispositivo legal em que se baseia;

Il - indicagdo do enquadramento nas hipoteses previstas no art. 4°;

IV - importancia requisitada, o fim a que se destina, bem como o periodo de utilizagao;
V - a dotacdo orgamentaria ou o crédito por onde deve ser empenhada a despesa;

Paragrafo unico: Formulario devidamente preenchido conforme Anexo |, avalizado pelo Secretario com
a devida assinatura.

Art. 7° Os adiantamentos serdo escriturados como despesa efetiva, a conta das respectivas
consignacgodes e subconsignagdes or¢camentarias ou créditos especiais.

Art. 8° No ultimo ano de mandato os recursos de adiantamento ou saldo da aplicagéo, nao utilizados até
31 de dezembro do respectivo ano, serao incontinenti recolhidos a Tesouraria.
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Art. 9° Em caso de adiantamento, concedido a Secretario e servidores, com fins de custear despesas de
locomogao, hospedagem e/ou alimentacéo, nao havera pagamento de diaria — exceto combustivel.

CAPITULO I
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 10 Todo o procedimento deve ser entregue por meio fisico, a fim de possibilitar eventual medida
judicial futura que se fizer necessaria, com antecedéncia de no minimo 10 (dez) dias antes da utilizag&o.

Art.11 A Solicitacdo de Adiantamento ira para o setor de contabilidade do Municipio, que organizara o
processamento da Solicitagao de Adiantamento e fara o seu registro e encaminhara para a Tesouraria,
para efetivacdo do pagamento.

Art.12 Em caso de Solicitagdo de Adiantamento para Secretario de Pasta, devera o Prefeito analisar,
aprovar e aceitar, devendo obrigatoriedade de assinatura do pedido.

Art.13. O pagamento se efetuara atraves da utilizagcao de cartdo emitido por Instituicdo bancaria com a
finalidade de administrar os recursos inerentes aos adiantamentos, sob a regulamentagao do
departamento.

Paragrafo unico.. Ndo sendo possivel a utilizagdo do cartdo, o pagamento se dara através de conta
bancaria do servidor. A conta bancaria deve ser de titularidade do Servidor e ndo sera aceito conta-
salario, caso contrario a Solicitagdo de Adiantamento sera automaticamente cancelada.

Art.14 A contabilidade emitira o Balancete de Prestagdo de Contas e encaminhara para os responsaveis,
alertando o Servidor e o Secretario o Prazo Final para a apresentagdo da Prestacado de Contas.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 15 O servidor responsavel por adiantamento € obrigado a prestar contas de sua aplicagéo, no prazo
de trinta dias, contados da data em que o receber.

§ 1°. A prestagao de contas do adiantamento feito para despesas de viagens se fara dentro de trinta dias,
contados da data do recebimento.

§ 2°. Em caso excepcional, devidamente justificado, podera o Prefeito Municipal conceder razoavel
prorrogacao do prazo para entrega das contas.

§ 3°. A nao utilizagédo do recurso adiantado no prazo originalmente previsto, salvo justificativa, ensejara a
imediata devolugao do respectivo valor, sob pena de instauragdo de multa de 20% sobre o valor recebido,
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e posterior desconto em folha de pagamento, sem prejuizo de eventual responsabilidade funcional e/ou
civil.
§ 4° O solicitante esta ciente de que n&do apresentando a prestagao de contas e ndo devolvendo valores,

em caso de prestagao de contas parcial, sera instaurado Inquérito Administrativo que resultara em
desconto em folha de pagamento, pela quinta parte dos seus vencimentos.

§ 5° O Secretario esta ciente que é Responsavel Solidariamente, caso o Servidor n&o apresente a
prestagao de contas no prazo e/ou a ndo devolva os valores recebidos em Regime de Adiantamento.

Art. 16 Apresentada a prestacao de contas dentro do prazo de 30 (trinta) dias uteis ou no eventual prazo
prorrogado pelo Prefeito Municipal em caso excepcional e justificado os comprovantes das despesas
serdo encaminhados para a contabilidade do Municipio que os examinara e apresentara parecer:

§ 1° De aprovagao.
§ 2° De reprovacéo, apontando o nome do responsavel e o valor reprovado.

§ 3° De cumprimento das exigéncias cabiveis em caso de possibilidade de corre¢do, concedendo o prazo
de 07 (sete) dias uteis para o solicitante providenciar a retificacao.

§ 4° Em caso de correcdo sera aprovada a prestagao de contas, ndo efetuada a correcgéo, ou
ultrapassado o prazo, esta sera reprovada.

Art. 17° Apds, analisada na forma do artigo anterior, a Prestacdo de Contas sera encaminhada a
Controladoria Geral do Municipio para elaboragédo de Parecer, no prazo de 30 (trinta) dias, em que deve
manifestar a sua concordancia ou nédo com a conclusao da analise do servidor responsavel pelo parecer
e, encaminhar para o Secretario de Administragdo do Municipio (em caso de numerario repassado a
Servidor) ou para o Prefeito Municipal em caso de numerario repassado a Secretario de Pasta.

Art. 18 O Secretario de Administracao do Municipio (em caso de numerario repassado a Servidor) ou o
Prefeito Municipal (em caso de numerario repassado a Secretario de Pasta) emitira, no prazo de 30
(trinta) dias uteis Despacho Administrativo acompanhando ou ndo o Parecer da Controladoria Geral do
Municipio.

Art. 19 Em caso de manifestacao favoravel acerca da Prestagao de Contas (ja num primeiro momento ou
apos a corregao) pelas trés partes envolvidas no tramite (1° responsavel pelo parecer do Municipio, 2°
Controladoria Geral do Municipio e 3° Secretario de Administracdo do Municipio ou Prefeito Municipal) o
procedimento sera encaminhado ao Departamento de Contabilidade para procedimento de baixa.

Art. 20 No caso de Reprovacgao da Prestacdo de Contas o Secretario de Administracao do Municipio
determinara a expedi¢cao de Notificagao para que o Servidor que recebeu o numerario, devolva-o na parte
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da quantia considerada reprovada no prazo de 30 (trinta) dias uteis.

Art. 21 Constatada a ndo devolugcédo do numerario, passara a incidir a corregao monetaria utilizando-se o
INPC — indice Nacional de Precos ao Consumidor apds os 30 (trinta) dias Uteis do item anterior.

Art. 22 Cépia da Notificagdo deve ser encaminhada ao Secretario da Pasta solicitante do Adiantamento
(em caso de numerario repassado a Servidor) ou para o Prefeito Municipal (em caso de numerario
repassado a Secretario de Pasta) em raz&o da possivel configuragéo da responsabilidade solidaria pelo
recebimento e ndo prestagédo contas do adiantamento.

Art. 23 Se o Servidor ndo devolver os valores no prazo do item anterior (30 dias Uteis do recebimento da
notificagéo) sera instaurado Processo Administrativo concluindo com o Desconto em Folha de Pagamento
pela quinta parte dos seus vencimentos, sem prejuizo de eventual responsabilidade funcional e/ou civil.

Art. 24 A prestacao de contas sera juntada ao processo correspondente ao adiantamento.

Art. 25 Os recolhimentos de saldos de adiantamentos serao escriturados como despesas anuladas, na
dotacdo em que tenham sido empenhadas.

Art. 26 Os adiantamentos nédo poderao ter aplicagao diferente daquela prevista no pedido, devendo as
despesas se enquadrarem nas dotagdes e itens orgamentarios proprios.

Art. 27 Sera julgada ilegal a comprovagéo de pagamentos feitos em data anterior a entrega do
adiantamento.

Art. 28 A cada adiantamento correspondera uma prestagao de contas, constituida de comprovantes
quitados e revestidos dos requisitos exigidos nesta Lei.

CAPITULO IV
DA NAO PRESTACAO DE CONTAS

Art. 29 Atestada pelo Setor Responsavel pelos Adiantamentos a nao apresentacéo da prestagao de
contas dentro do prazo de 30 (trinta) dias Uteis, ou no eventual prazo prorrogado pelo Prefeito Municipal
em caso excepcional e justificado, emitira parecer:

I- relatando o n&o cumprimento do prazo para a prestacéo de contas.
lI- indicando a aplicagéo da multa de 20% sobre o valor total do adiantamento.
Ill- recomendando a abertura de processo administrativo.

IV- encaminhara o procedimento a Controladoria Geral do Municipio.
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Art. 30 A Controladoria Geral do Municipio elaborara Parecer, no prazo de 30 (trinta) dias uteis, em que
deve manifestar a sua concordancia ou nédo com a concluséo da analise do Setor Responsavel pelos
Adiantamentos do Municipio e, encaminhar para o Secretario de Administracdo do Municipio (em caso de
numerario repassado a Servidor) ou para o Prefeito Municipal em caso de numerario repassado a
Secretario de Pasta.

Art. 31 O Secretario de Administragao do Municipio determinara a expedi¢do de Notificagdo para que o
Servidor que recebeu o numerario, devolva-o a totalidade do valor recebido no Regime de Adiantamento,
acrescido da multa de 20% no prazo de 30 (trinta) dias Uteis.

Art. 32 Constatada a ndo devolugéo do numerario, passara a incidir a corregao monetaria utilizando-se o
INPC — indice Nacional de Pregos ao Consumidor apds os 30 (trinta) dias Uteis do item anterior.

Art. 33 Copia da Notificagdo deve ser encaminhada ao Secretario da Pasta solicitante do Adiantamento
(em caso de numerario repassado a Servidor) ou para o Prefeito Municipal (em caso de numerario
repassado a Secretario de Pasta) em razao da possivel configuragdo da responsabilidade solidaria pelo
recebimento e ndo prestacéo contas do adiantamento.

CAPITULO V
DOS COMPROVANTES
Art. 35 Os comprovantes das despesas realizadas podem consistir de:

| - nota de venda ao consumidor, emitida por comerciante, da qual conste o numero de inscrigdo, a data,
o nome do adquirente, espécie e quantidade de mercadoria, preco unitario e global.

Il - nota fiscal de servigos prestados ou fornecimento feito quando se tratar de comerciante, do qual
conste o nome e enderec¢o do beneficiario, nome do adquirente e discriminacédo da despesa,
perfeitamente legiveis.

Art. 36 Os comprovantes emitidos pelo préprio recebedor do adiantamento, ou por pessoa juridica de que
integre, ou ainda por qualquer pessoa fisica ou juridica que possua impedimento para contratar com a
Administracao Publica, quer por limitacbes oriundas de lei federal ou aquelas constantes de lei municipal,
nao terao validade, ficando o servidor ou exercente de fungéo publica, responsavel pela devolugéo
integral do valor recebido.

Art. 37 Em cada documento comprobatério de despesas devera constar o CPNJ e dados da respectiva

entidade onde esta sendo efetuado a despesa e a atestagao de que os servigos foram prestados ou de

que o material foi recebido, com excec¢éo de aplicativos de transporte e passagens, que s&o emitidos ao
remetente em seu CPF e dados.
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Art. 38 Nao serdo considerados os comprovantes que apresentarem rasura, emendas ou alteracées que
Ihes prejudiquem a clareza e a exatidao, ou ainda, escrita ilegivel, sem a necessaria ressalva por
autoridade competente.

Art. 39 Se o responsavel, mesmo depois de aplicada qualquer san¢ao, nao apresentar as contas até
trinta dias apds o término do prazo previsto nesta Lei,

o adiantamento sera considerado alcance, devendo o fato ser comunicado ao Prefeito Municipal, que
determinara instauragédo de inquérito administrativo, na forma de lei.

Art. 40. As multas de que trata esta Lei serdo impostas pelo Prefeito Municipal e poderao ser
descontadas do responsavel, em folha de pagamento, pela quinta parte dos seus vencimentos.

Art. 41 O Secretario da respectiva Pasta, tem responsabilidade solidaria com o servidor ou exercente de
funcao publica que tenha recebido o adiantamento.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 42 A presente Lei ndo restringe os preceitos legais, estaduais ou federais, que estatuem normas
relativas a fornecimento, prestagdo de servigos ou execugao de obras.

Art. 43 As prestagdes de contas serdo examinadas sob os seguintes aspectos: | - exatidao dos valores;
Il - propriedade do recurso;

Il - obediéncia as leis, regulamentos e normas vigentes; IV - justificacdo de despesas.

Art. 44 A aprovacgao das contas prestadas resultara em quitagao e baixa de responsabilidade.

Art. 45 No caso de transporte por meio de veiculo néo oficial, ou por via aérea, deverao ser certificados
pela autoridade superior a autorizagao de urgéncia desse transporte, podendo, neste caso, a
comprovagao de despesa ser feita, respectivamente, por recibo emitido pelo condutor e bilhete de
passagem.

Art. 46 Os adiantamentos na Camara municipal ficam sujeitos a agao do Presidente do Poder Legislativo.
Art. 47 Esta Lei entrara em vigor a partir de 01 de agosto de 2023.

Treze de Maio/SC, 28 de julho de 2023.

JAILSO BARDINI

Prefeito Municipal
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Publicado nessa Secretaria na data supra.
CAMILA NANDI ZANELA

secretaria de Administracao e Finangas

SOLICITAGAO DE ADIANTAMENTO

Data da Solicitacao:

Secretaria:

Responsavel:

Dados do Requisitante

Nome: Matricula:
Endereco

Rua/Av.:

Bairro: Cidade:
Fone: CEP:
CPF:

Dados Bancarios:
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Banco:
Conta

Agéncia:

g Corrente:
Cargo/Fungao:
Objeto do Adiantamento
Discriminacdo de itens e valores
Itens Valor (R$)

Material de Consumo

Servicos Pessoa Juridica

Outro:

TOTAL

PERIODO DE UTILIZACAO:
DOTAGAO ORGAMENTARIA:
Av. 7 de Setembro, 20 — Centro — 88.710-000 — Treze de Maio — SC

Fone:(48) 3625 2100; Fax:(48)3625 2105; email: prefeitura@trezedemaio.sc.gov.br ( Endereco Rua
Candido Estevao Mendes, 7518 - Pouso Alto Gravatal — SC ) ( Contatos claudiaamurel@hotmail.com (48)
98829-1983 )
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