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DECRETO N° DE 061 DE 28 JULHO DE
2023

Disp6e sobre a concessao de diarias dos servidores do Municipio de Treze de Maio pelo
deslocamento da sede de trabalho e da outras providencias.

O Excelentissimo Sr. JAILSO BARDINI, Prefeito de Treze de Maio, no uso de suas atribuigbes legais, que
Ihe confere a Lei Organica do Municipio, DECRETA:

Art. 1 — As despesas relativas a alimentacao e pernoite dos servidores Municipais, quando a servico fora
do Municipio, em atividades cuja a duragéo ultrapasse 4h00min, sdo atendidas através do pagamento de
diaria.

Art. 2 - Os valores das diarias passam a vigorar conforme discriminagdes abaixo:

TODOS OS CARGOS - EXCETO MOTORISTAS

| - R$ 250,00 (duzentos e cinquenta reais), didria com pernoite;

Il - R$ 100,00 (cem reais), diaria sem pernoite com deslocamento a cidades com distancia superior a 200
(duzentos) quildbmetros do municipio;

Il - R$ 50,00 (cinquenta reais), diaria sem pernoite com deslocamento a cidades com distancia inferior a
200 (duzentos) quildbmetros do municipio.

CARGOS DE MOTORISTAS

IV — R$ 20,00 (vinte reais), diaria sem pernoite com deslocamento a cidades com distancia inferior até 60
(sessenta) quildmetros do municipio.

V- R$ 40,00 (quarenta reais), diaria sem pernoite com deslocamento a cidades com distancia de 60
(sessenta) até 200 (duzentos) quildbmetros do municipio;

VI - R$ 100,00 (cem reais), diaria sem pernoite com deslocamento a cidades com distancia superior a
200 (duzentos) quilébmetros do municipio

Paragrafo unico. Para a definicdo do valor acima sera considerada a distancia oficial entre o0 municipio
de Treze de Maio e o municipio sede da realizagdo da atividade.

DOS PROCEDIMENTOS
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Art. 3 — A autorizacdo da viagem e a concessao das diarias seréo procedidas apds a formalizagédo da
proposta, de forma clara e objetiva, de modo a permitir que a autoridade competente conheca a natureza
e a finalidade da misséo. A rotina das despesas de diarias obedecera a seguinte ordem:

| - Solicitagao e Autorizagao:

a) Solicitagao formal do servidor através do preenchimento do formulario proprio - Roteiro de Viagem -
Anexo |, efetuado pela propria Secretaria responsavel pela pasta;

b) Autorizagédo do responsavel da pasta através do formulario préprio - Roteiro de Viagem - Anexo .
c) Nao sera aceita solicitagdo preenchida de modo incompleto ou sem clareza.
Il - Escrituragdo contabil e pagamento:

a) Lancamento da solicitagdo com a emissao da respectiva Nota de Empenho em nome do servidor
beneficiado e a descri¢cao da atividade motivadora;

b) Liquidagéo e pagamento.
Il - Prestacdo de contas:

a) Prestagao de contas formal do servidor através de formulario préprio - Prestagdo de Contas - Anexo I,
devidamente acompanhado do comprovante de participacao na atividade e, quando for o caso,
comprovante de restituicdo do valor ndo utilizado;

b) Deferimento do responsavel da pasta através de formulario proprio - Prestagéo de Contas - Anexo |l;
c) Baixa na prestagao de contas.

IV - Escrituracéo de pessoal:

a) Emissao de relatério anual das diarias concedidas pela Secretaria de Administragao;

b) Langamento na DIRF das diarias concedidas pelo departamento de Recursos Humanos.

Paragrafo Unico - Nao sera concedida diaria quando o deslocamento for igual ou inferior a 4 (quatro)
horas, ocorrer durante a jornada normal de trabalho do servidor e ndo demandar dele gastos com
alimentagao, hospedagem e deslocamento ou ocorrer em razao de convite de instituicdo publica ou
empresa privada, correndo as despesas por conta delas.

Art. 4 — O pedido devera ser realizado 5 (cinco) dias que antecede a realizagéo da atividade que motiva a
concessdo da diaria.
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Paragrafo unico. Havendo fato superveniente ou qualquer outro impeditivo para o cumprimento do prazo
estabelecido no caput deste artigo, o responsavel da pasta, fara constar em sua solicitagao, as razdes do
atraso, protocolando-a excepcionalmente com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

Art. 5 — A prestagdo de contas e/ou comprovacgéao das diarias deverao ser realizadas em até 5 (cinco)
dias apos a realizacao da atividade que motiva a concessao da diaria.

Paragrafo unico. Havendo fato superveniente ou qualquer outro impeditivo para o cumprimento do prazo
estabelecido no caput deste artigo, o responsavel da pasta, fara constar em seu deferimento, as razées
do atraso, protocolando-a excepcionalmente até o ultimo dia util do més.

Art. 6 - A ndo entrega dos documentos comprobatdrios no prazo estipulado nos artigos anteriores,
consistira na reprovagao da prestacao de contas e o desconto automatico em folha de pagamento.

DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 7 - Sdo considerados documentos comprobatorios da efetiva realizagdo da viagem: Certificado de
Participagao, ordem de trafego/servico, relatorio de atividade, lista ou ata de presenga, documento fiscal
em nome do servidor requisitante no local/trajeto da atividade e dentro do periodo de solicitagao ou
outros documentos oficiais.

Paragrafo unico — Serao aceitas preferencialmente Cupom Fiscal para a prestagcédo de contas e ndo
serao aceitos Documentos Fiscais rasuradas, preenchidas com mais de um tipo de caligrafia ou caneta
ou fotografias. E didria com pernoite € obrigatorio a apresentagdo de documento de hospedagem.

MUNICIPIO DE TREZE DE MAIO

Estado de Santa Catarina

Prefeitura Municipal de Treze de Maio

Av. 7 de Setembro, 20 — Centro — Fone/Fax (48) 3625 2100 — 88.710-000 — Treze de Maio — SC
prefeitura@trezedemaio.sc.gov.br

Art. 8 - O servidor ndo podera receber mais de 5 (cinco) diarias no més, exceto cargo de motorista e/ou
em situagoes relevantes de comprovado interesse publico, mediante prévia autorizagdo do Secretario da
pasta, se for secretario, autorizagao do Prefeito Municipal.

Art. 9 - Este entra em vigor a partir de 01 de agosto de 2023.

Art. 10 - Revogam-se as disposi¢gdes em contrario.
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Treze de Maio/SC, 28 de julho de 2023.
JAILSO BARDINI

Prefeito Municipal

Publicado nessa Secretaria na data supra.
CAMILA NANDI ZANELA

Secretaria de Administracao e Financas
ANEXO |

ROTEIRO DE VIAGEM N° /

Secretaria:

Responsavel:
DOTAGAO ORCAMENTARIA

Nome:

Cargo/Fungao:

Banco: Agéncia:

Endereco:

Meio de Transporte Utilizado: Veiculo e Placa

Objetivo da Viagem:

Requisitante

Matricula:

Conta:

CPF:

Confira o original em:
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Origem Destino

Local: Data: Hora: Local: Data: Hora:
Local: Data: Hora: Local: Data: Hora:
Local: Data: Hora: Local: Data: Hora:
Local: Data: Hora: Local: Data: Hora:
Local: Data: Hora: Local: Data: Hora:

Deslocamentos

Calculo
Quant. diaria(s) sem pernoite: Valor Unitario R$:  Valor Total R$:
Quant. diaria(s) com pernoite: Valor Unitario R$:  Valor Total R$:

Valor Total da(s) Diaria(s) a ser creditada na conta acima: RS$:

ANEXO Il
PRESTAGAO DE CONTAS
ROTEIRO DE VIAGEM N° /

Secretaria:

Responsavel:

Servidor:
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Declaro para os devidos fins que participei ( ) Integralmente () Parcialmente,
da(s) atividade(s)

, devidamente autorizada através Roteiro de Viagem n°/, conforme os
comprovante(s) anexo(s): () Certificado de Participacao; () Ordem de
trafego/Servico; () Relatorio de atividade; () Lista ou Ata de presencga; ()
Documento Fiscal em nome do servidor requisitante no local da atividade; ()
Outros documentos, especificar:

Tubarao, em //

Manifestagao do responsavel da pasta:

() DEFIRO () INDEFIRO

LOCAL E DATA  NOME, ASSINATURA E CARIMBO

Servidor
Requisitante

original e sua Edigéo publicada e assinada digitalmente.
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