MUNICIPIO BE TREZE DE MAIO
ESTADO DE SANTA CATARINA

DECRETO N° 067 DE 09 DE AGOSTO DE 2023

"Dispde sobre proposicdOes gerais
objetivando a implementacédo da Lei
federal n°® 13.709, de 2018, no ambito
do Poder Executivo Municipal de Treze
de Maio/SC e da outras providéncias.”

O Exmo. Sr. JAILSO BARDINI, Prefeito de Treze de Maio, no uso de
suas atribuicdes legais conferidas pela Lei Organica do Municipio de Treze de Maio,

DECRETA:

Art. 1° Os o6rgdos e as entidades da Administracdo Publica Direta, do Poder
Executivo Municipal que trata o paragrafo Unico do art. 24 da Lei federal n® 13.709,
de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), deveréo
implementar medidas para adequar seus procedimentos a mencionada Lei federal,
com base nas seguintes proposicoes:

| - instituir grupo de trabalho interno objetivando auxiliar a implementacdo das
normas relacionadas a protecéao de dados;

Il - nomear encarregado para atuar como canal de comunicacao entre o controlador,
os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD);

[l - promover a capacitacdo dos servidores que compdem o 6rgdo ou a entidade
acerca da LGPD;

IV - mapear processos que envolvam o tratamento de dados pessoais e verificar a
conformidade dessas operacfes com a LGPD;

V - identificar, mensurar e criar controles para mitigar riscos de seguranca e
privacidade, baseando-se em avaliacao de risco;

VI - elaborar a Politica de Seguranca da Informacgédo do 6rgdo ou da entidade de que
trata o caput deste artigo, tendo em vista todos os sistemas informatizados
utilizados;
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VIl - elaborar os termos de uso e de consentimento e a politica de privacidade para
informar ao titular, que é o usuario dos servicos publicos, os dados que serdo
coletados e qual a motivacéo do feito;

VIII - estabelecer um canal de comunicacgdo entre o 6rgdo ou a entidade de que trata
0 caput deste artigo e os titulares a quem se referem os dados, bem como definir o
procedimento de resposta ao titular, conforme o 8§ 4° do art. 18 da LGPD, sendo
recomendavel a utilizacdo de canal Unico no ambito do Poder Executivo Estadual;

IX - revisar contratos e rever clausulas para protecao de dados pessoais; e

X - criar plano para responder a incidentes e violacbes de dados pessoais,
objetivando conter ou minimizar eventuais prejuizos para a seguranca de dados,
bem como formalizar a comunicacéo para o titular dos dados e para a ANPD em
caso de incidente.

Art. 2° O 6rgéo e a entidade de que trata o caput do art. 1° deste Decreto deverao
criar grupo de trabalho interno, ndo remunerado, composto por, preferencialmente,
servidores das areas juridica, tecnologica, de gestdo de processo, de gestdo de
contrato, de controle interno e das areas responsaveis pelos sistemas
informatizados sob responsabilidade do 6rgdo e da entidade, com o objetivo de
assessorar a implementacéo do presente instrumento, no prazo de 30 (trinta) dias a
contar da publicacao deste Decreto.

Art. 4° Fica a Secretaria Municipal de Administracdo e Financas, autorizada a
publicar instru¢cdes normativas, com o objetivo de otimizar e garantir a efetiva
implementacédo da Lei federal n° 13.709, de 2018, nos 6rgaos e nas entidades de
gue trata o caput do art. 1° deste Decreto.

Art. 5° Fica estabelecido as atribuicdes da funcéo de encarregado pelo tratamento
de dados pessoais, bem como o0s requisitos para sua designacdo, conforme
preconiza o 8§ 2° do art. 7° da Lei n® 18.316, de 29 de dezembro de 2021.

Art. 6° Sao atribuicbes do encarregado pelo tratamento de dados pessoais, além
das previstas no art. 41 da Lei federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, da Lei
Geral de Protecéo de Dados (LGPD):

| - acompanhar a execucdo das politicas e dos procedimentos relacionados a
protecdo de dados no respectivo 6rgdo ou entidade;

Il - informar e emitir recomendacdo de adequacdo ao controlador em relacdo ao
tratamento de dados realizado pelo érgao ou pela entidade;

[l - atuar como canal de comunicacédo entre o controlador, os titulares dos dados e a
Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD);

IV - receber, analisar e dar encaminhamento as solicitacdes dos titulares de dados,
podendo requisitar ou solicitar aos controladores/operadores as informacdes
necessarias para tal finalidade;
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V - determinar aos setores do 6rgéo ou da entidade a ado¢ao de providéncias para a
correcao de dados pessoais incompletos, inexatos ou desatualizados;

VI - responder solicitagdo, interna ou externa, relacionada ao tratamento de dados
pessoais;

VIl - orientar e sensibilizar os servidores e contratados do 6rgédo ou da entidade a
respeito das praticas a serem adotadas em relacéo a protecdo de dados pessoais;

VIII - colaborar com o controlador de dados nos procedimentos relacionados as
ocorréncias de incidente de seguranca e vazamento de dados;

IX - adotar providéncias relativas as comunicacdes recebidas da ANPD, dando
ciéncia a autoridade maxima do 6rgao ou da entidade;

X - elaborar estudos técnicos e emitir informacdes e orientagcées sobre o tratamento
dos dados pessoais de acordo com as diretrizes estabelecidas na LGPD e nas
normas internas; e

Xl - elaborar inventario de dados a partir do mapeamento de processos institucionais
em que haja tratamento de dados pessoais, solicitando, se necessario, a atualizagao
do mapeamento de processos, com vistas a identificacdo do ciclo de vida dos dados
em tratamento no 6rgao ou na entidade.

§ 1° Para o0 exercicio de suas fungdes, o encarregado tera acesso a todos o0s
processos institucionais e fluxos de dados que tramitem no 6rgado ou na entidade, a
fim de identificar e atuar naqueles que tratarem dados pessoais e que se
encontrarem no espectro de abrangéncia da LGPD.

§ 2° O encarregado mantera repositorio atualizado das orientagbes, decisdes,
comunicacdes, dos pareceres e demais expedientes que tenham sido elaborados no
exercicio de suas funcoes.

§ 3° Para assegurar a independéncia e a autonomia necessarias ao bom exercicio
de suas funcgbes, sera garantido ao encarregado o suporte técnico, juridico e
administrativo existente nos 6rgaos ou nas entidades.

Art. 7° Sdo considerados requisitos para o exercicio da funcdo de encarregado de
dados:

| - indicacdo pela autoridade maxima do 6érgao ou da entidade para designacao por
ato do Prefeito Municipal;

Il - vinculacéo direta ao Gabinete da autoridade maxima do 6rgéo ou da entidade;
Il - formacéo, preferencialmente, em curso de nivel superior; e

IV - comprovacdo de capacitacdo especifica de encarregado de dados ou
equivalente, com carga horaria minima de 50 (cinquenta) horas.
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§ 1° A exigéncia do inciso IV do caput deste artigo podera ser afastada, em decisédo
devidamente fundamentada, desde que o indicado se comprometa a apresentar no
prazo de 6 (seis) meses a capacitagao solicitada.

§ 2° Os oOrgaos ou as entidades deverdao propiciar aos encarregados condicfes
adequadas para seu continuo aperfeicoamento relacionado aos conhecimentos
especificos para o exercicio da funcao.

Art. 8°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se todas
as disposi¢cdes em contrarios.

Treze de Maio/SC, 09 de agosto de 2023.

JAILSO BARDINI
PrefeitoMunicipal

Publicacao
Publicado o presente Decreto nesta Secretaria na data supra

CAMILA NANDI ZANELLA
Secretaria de Administracdo do Municipio de Treze de Maio
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